工作总结报告编写提纲（试行）
　　
一、项目概述的内容
　　项目的基本信息，包括来源及立项依据，承担人，研究目的、用途，主要研究内容，技术方案、方法和技术路线的选择等。
二、项目研究进程与主要工作
　　项目研究过程中的工作开展情况。包括工作过程的描述，遇到的问题，采取的措施、方法，取得的结果。
三、合同指标的完成情况
　　对应合同约定的内容，合同规定的具体研究内容，技术指标、效益指标及工作指标的实际完成情况。
四、项目创新点和取得的突破
　　项目的主要创新点和取得的成果突破等。
五、项目经费使用情况
　　包括财政拨款资金，配套经费，自筹经费的到位情况及支出情况，特别是对市财政拨款的使用情况做必要说明。
六、项目人员组成及分工
　　项目组成人员在项目研究过程中的分工及主要承担并完成的主要工作情况。
七、项目取得的成效
　　项目研究对学科建设、行业技术进步、新兴产业培育及社会进步、自主创新等方面的意义；获得的经济、社会效益，通过项目研究产生的变化。 
八、对项目执行情况的自我整体评价，对项目应用和转化的设想、建议
九、需要重点说明的内容或其他需要说明的内容
　　
注：本提纲适用于市科委（除应用基础与前沿技术研究计划）各类科技计划项目，项目验收工作报告编写中应包含以上内容。
